Приложение 2
к распоряжению администрации 
города Армянска 
от 24.08.2018  № 260
ПЛАН

мероприятий по подготовке и проведению конкурса на присуждение 
премии «Общественное признание»
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Подготовка писем на предприятия, в учреждения, организации об участии в конкурсе на присуждение премии «Общественное признание»
	до 06 июля
	Отдел по организации-онной работе, делопро-изводству, контролю, обращениям граждан  (ООРДКОГ)

	2. 
	Рассылка писем на предприятия, в учреждения, организации об участии в конкурсе
	до 06 июля
	ООРДКОГ

	3. 
	Подготовка объявления, информации о мероприятиях, проводимых в рамках конкурса для размещения на официальном сайте Армянска, в средствах массовой информации
	до 06 июля
	ООРДКОГ

	4. 
	Освещение в средствах массовой информации мероприятий (подготовка, проведение и результаты), проводимых в рамках конкурса 
	с 05 июля до 24 августа
	ООРДКОГ, заместитель руководителя аппарата администрации

	5. 
	Размещение информации о мероприятиях, проводимых в рамках конкурса, на сайте Армянска
	с 05 июля до 14 сентября
	сектор информатизации ОМСПК

	6. 
	Сбор заявок от претендентов по номинациям 
	с 09 июля до 24 августа
	ООРДКОГ

	7. 
	Разработка образца диплома для награждения победителей и лауреатов конкурса
	до 06 августа
	ООРДКОГ

	8. 
	Разработка макета пригласительных билетов для  ВИП-гостей, номинантов, победителей, лауреатов конкурса. Разработка макета пригласительных билетов для зрителей
	до 06 августа
	сектор информатизации ОМСПК, ООРДКОГ

	9. 
	Утверждение образца диплома для награждения победителей и лауреатов конкурса. Утверждение макета пригласительных билетов для ВИП-гостей, номинантов, победителей, лауреатов конкурса, для зрителей
	до 07 августа
	организационный комитет по подготовке и проведению конкурса

	10. 
	Подготовка к интернет голосованию, голосованию в СМИ
	до 16 августа
	сектор информатизации ОМСПК, МУП «Северный Крым»

	11. 
	Проведение интернет голосования, голосование в СМИ
	с 17 августа по 07 сентября 
	сектор информатизации ОМСПК, МУП «Северный Крым»

	12. 
	Изготовление пригласительных билетов для  ВИП-гостей, номинантов, победителей и лауреатов конкурса, для зрителей
	до 31 августа
	сектор информатизации ОМСПК, МКУ «Административно-хозяйственная часть»

	13. 
	Изготовление дипломов для награждения победителей и лауреатов конкурса
	до 07 сентября
	сектор информатизации ОМСПК, МКУ «Административно-хозяйственная часть»

	14. 
	Приглашение победителей, лауреатов и номинантов конкурса на торжественную церемонию награждения,  Рассылка пригласительных билетов для ВИП-гостей, зрителей
	до 07 сентября 
	ООРДКОГ

	15. 
	Подведение итогов и определение победителей конкурса
	до 10 сентября
	организационный комитет по подготовке и проведению конкурса

	16. 
	Подготовка сценария проведения торжественной церемонии награждения победителей конкурса и его утверждение
	до 07 сентября
	Отдел культуры и межнациональных отно-шений администрации города Армянска (ОКиМО), ОМСПК, организационный коми-тет по подготовке и проведению конкурса

	17. 
	Организация концертной программы
	до 07 сентября
	ОКиМО, отдел образо-вания администрации города Армянска (ОО)

	18. 
	Приобретение цветов для награждения победителей, лауреатов и номинантов конкурса
	в день проведения церемонии награждения
	МКУ «Административ-но-хозяйственная часть», ООРДКОГ

	19. 
	Оформление сцены для проведения церемонии награждения конкурса
	в день проведения церемонии награждения
	ОКиМО

	20. 
	Озвучивание церемонии награждения победителей конкурса и концертной программы
	в день проведения церемонии награждения
	ОКиМО

	21. 
	Организация фуршета
	в день проведения церемонии награждения
	отдел экономического развития (ОЭР), ООРДКОГ

	22. 
	Регистрация участников конкурса перед церемонией награждения, ВИП-гостей
	в день проведения церемонии награждения
	ООРДКОГ

	23. 
	Дежурство у входа в ЦКиД
	в день проведения церемонии награждения
	ОКиМО, ООРДКОГ

	24. 
	Встреча ВИП-гостей
	в день проведения церемонии награждения
	руководитель аппарата

администрации, заместители главы администрации

	25. 
	Организация вручения цветов, дипломов победителям и лауреатам конкурса
	в день проведения церемонии награждения
	ОКиМО, ООРДКОГ

	26. 
	Проведение церемонии награждения победителей конкурса
	в день проведения церемонии награждения
	ОКиМО, ООРДКОГ


Руководитель аппарата администрации


Л.В. Бучко
Начальник ООРДКОГ





А.Г. Туник
